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ЧАСТЬ I. Запрос предложений
РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет которого осуществляется закупка -муниципальное унитарное предприятие Великого Новгорода «Теплоэнерго» (далее – МУП «Теплоэнерго»).

Продукция – товары, работы, услуги.
Закупка  – осуществляемые действия Заказчика по приобретению продукции для нужд Заказчика в порядке и на условиях, установленных настоящей закупочной документацией.

Участник закупки – лицо, претендующее на заключение договора. Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, подавшие заявку на участие в запросе предложений в указанный в извещении о проведении запроса предложений срок и по форме, установленной в настоящей закупочной документации, и соответствующие предъявляемым к участникам закупки обязательным требованиям, указанным в  настоящей закупочной документации.

Закупочная документация – документация, утвержденная Заказчиком, содержащая установленные Заказчиком требования к качеству продукции, требования  и иные показатели, связанные с определением соответствия продукции потребностям Заказчика. 

Заявка на участие в запросе предложений (далее – Заявка) – письменное подтверждение Участника закупки о его согласии заключить с Заказчиком Договор на условиях, указанных в закупочной документации и данной Заявке.

Договор – договор на выполнение работ.
Предмет запроса предложений – предметом запроса предложений является отбор лица (юридического либо физического) для выполнения работ по метрологическому обслуживанию (техническое обслуживание, ремонт, подготовка к поверке, поверка) средств измерений для нужд МУП «Теплоэнерго» согласно техническому заданию документации.
Закупочная комиссия – комиссия, созданная Заказчиком для проведения закупочных процедур в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами. Закупочной комиссией осуществляется: рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, определение победителя запроса предложений, ведение протокола рассмотрения заявок на участие запросе предложений, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, так же иные действия установленные действующим законодательством РФ.

Официальный сайт Заказчика -  http://teploenergo.nov.ru
www.zakupki.gov.ru – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – официальный сайт).



РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1.1 Законодательное регулирование

Настоящая закупочная документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупке товаров работ, услуг муниципального унитарного предприятия Великого Новгорода «Теплоэнерго», а также иными нормативно-правовыми актами РФ, регулирующими порядок осуществления закупки товаров, работ, услуг.

1.2. Заказчик

1.2.1 Заказчик, указанный в Информационной карте запроса предложений, проводит запрос предложений, предмет и условия которого указаны в Информационной карте запроса предложений, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей закупочной документации.

1.3 Предмет запроса предложений. Место и сроки выполнения работ. 

1.3.1 Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении запроса предложений и возможности подавать заявки на участие в запросе предложений на оказание услуг. Участник должен предложить услуги, отвечающий обязательным требованиям, указанным в документации.
1.3.2 Участник запроса предложений, с которым заключается договор, должен будет выполнить работы  в срок (периоды) и на условиях, указанных в Информационной карте запроса предложений.

1.3.3. Место выполнения работ (оказания услуг) – Российской Федерации, г.Великий Новгород.
1.4. Начальная (максимальная) цена договора: 298995 (Двести девяносто восемь тысяч девятьсот девяносто пять) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС 18%.
1.5 Порядок формирования цены договора, обоснование начальной (максимальной) цены договора.

1.5.1. Цена договора формируется в соответствии с действующим законодательством с учетом условий, указанных в Информационной карте запроса предложений. 

1.5.2. Обоснование начальной (максимальной) цены договора указано в Информационной карте.
1.5.3. Валюта, используемая для формирования цены: российский рубль.
1.5.4. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора: не установлен. 
1.6 Источник финансирования и порядок оплаты.
1.6.1 Заказчик финансирует договор, который будет заключен по результатам данного запроса предложений, за счет собственных средств. 

1.6.2 Форма оплаты работ – безналичный расчет. Срок и порядок оплаты за выполненные работы  определяется в Информационной карте. 

1.7 Требования к участникам закупки
1.7.1. В настоящем запросе предложений может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленными настоящей закупочной документацией.

1.7.2. Участник закупки должен соответствовать следующим требованиям:

- соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся  предметом запроса предложений, в том числе требованиям, установленным в Информационной карте запроса предложений;
-  непроведение ликвидации Участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

-  неприостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

         - отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
 1.7.3. Заказчик устанавливает следующие требования к Участникам закупки:

- отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
- отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Соответствующие требования указываются в Информационной карте запроса предложений. 

1.8. Условия выполнения работ.
1.8.1. Работы должны выполняться в соответствии законодательными и нормативными актами РФ, а так же внутренними нормативными актами участника закупки. Условия выполнения работ указаны в Информационной карте запроса предложений.
1.9. Расходы на участие в запросе предложений
1.9.1. Участник закупки несет за счет своих средств все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением договора. 

1.10. Условия допуска к участию в запросе предложений.

1.10.1. Закупочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе предложений, если участник запроса предложений или заявка такого участника не соответствует требованиям, установленным в Документации о проведении запроса предложений, или предложенная в заявках цена выполнения работ превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. 
2. ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Содержание закупочной документации

2.1.1 Закупочная  документация включает перечисленные ниже документы, а также изменения и дополнения, вносимые в закупочную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3 настоящего Раздела.

	Часть I
	Запрос предложений

	Раздел 1
	Термины, используемые в закупочной документации

	Раздел 2
	Общие условия проведения запроса предложений

	Раздел 3, 4
	Информационная карта запроса предложений

	Раздел 5
	Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки

	5.1.
	Форма описи документов

	5.2.
	Форма заявки на участие в запросе предложений

	5.3.
	Форма анкеты участника закупки

	5.4.
	Форма предложения о сроках  и о цене договора

	5.5.


	Форма доверенности

	Часть II
	Проект Договора


2.1.2 Заказчик обеспечивает размещение закупочной документации, одновременно с  размещением извещения о проведении запроса предложений на сайте www.zakupki.gov.ru, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не менее чем за три дня до установленного в закупочной документации дня окончания подачи заявок на участие в закупке. 
         2.1.3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить предложения принять участие в запросе предложений, но, не менее чем трем лицам, осуществляющим выполнение работ, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.

        2.1.4. Запрос предложений направляется с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме. 

        2.1.5. Закупочная документация предоставляется со дня размещения на официальном сайте Заказчика извещения о проведении открытого запроса предложений до момента окончания приема заявок на участие в открытом запросе предложений, определенного в документации о проведении запроса предложений, всем заинтересованным участникам закупки без взимания платы:

-по письменному заявлению заинтересованных лиц в течение одного рабочего дня со дня получения соответствующего заявления по адресу: Великий Новгород, ул. Нехинская, д. 1,А, тел.(816-2) 62-61-70

2.2. Разъяснение положений закупочной документации

2.2.1. При проведении запроса предложений переговоры Заказчика или закупочной комиссии с участником закупки не допускаются в случае, если в результате переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений. 

2.2.2. Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений закупочной документации. В течение  одного рабочего дня со дня поступления запроса заказчик направляет разъяснения положений закупочной документации. Не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления разъяснений такое разъяснение размещается заказчиком на официальном сайте заказчика с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. 
2.3. Внесение изменений в закупочную документацию

2.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки  вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений и (или) в закупочную документацию.  Изменение предмета запроса предложений не допускается.

2.3.2. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте Заказчика внесенных изменений в закупочную документацию и (или) в извещение о проведении запроса предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три дня. 

2.3.4. Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник закупки не ознакомился с опубликованными надлежащим образом изменениями, внесенными в извещение о проведении запроса предложений и закупочную документацию.
2.4. Отказ от проведения запроса предложений
2.4.1. Заказчик вправе отменить процедуру закупки до вскрытия конвертов с заявками участников процедуры закупки.
2.4.2. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) конверты с заявками на участие в запросе предложений и направляются соответствующие уведомления всем Участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в запросе предложений.

2.4.3. После вскрытия конвертов с заявками участников закупки и до заключения договора заказчик вправе отменить процедуру закупки в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы. 
2.4.4. Решение об отмене процедуры закупки с обоснованием причины его принятия размещается на  официальном сайте Заказчика, а также незамедлительно доводится  до сведения участников процедуры закупки, подавших заявки (при наличии у Заказчика информации для связи с участниками закупки).

3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
3.1. Форма заявки на участие в запросе предложений
3.1.1. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в настоящем разделе и в Информационной карте запроса предложений, по формам раздела 5 настоящей закупочной документации и в срок, указанный в Информационной карте запроса предложений. При этом на таком конверте указывается наименование запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.
3.2.1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением, надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

3.2.2. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений
3.3.1. Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник закупки, в соответствии с настоящей закупочной документацией  должна:

- соответствовать формам, представленным Разделом 5 настоящей закупочной документации;

- содержать сведения и документы,  указанные в Информационной карте запроса предложений.

3.3.2. При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4. Требования к описанию выполняемых работ
3.4.1 Описание работ, выполнение которых которого является предметом запроса предложений, описание квалификации участника запроса предложений осуществляется в соответствии с формой 5.4., приведенной в Разделе 5. Сведения, которые содержатся в Предложении о качественных характеристиках выполняемых работ, о цене договора участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. В случае нарушения указанного требования Заказчик и закупочная комиссия, представленные Участником закупки сведения, допускающие двусмысленные толкования истолковывают в пользу Заказчика.

3.5. Требования к оформлению заявки на участие в запросе предложений
3.5.1. При описании условий и предложений Участников закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
3.5.2. Сведения, которые содержатся в заявках Участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. Если, в документах входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, имеются расхождение между обозначением сумм прописью и цифрами, то закупочной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
3.5.3. Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать опись входящих в ее состав документов, все документы должны быть заверены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом,  уполномоченным таким участником размещения заказа. Заявка должна быть скреплена печатью участника размещения заказа на прошивке и подписана на прошивке  участником размещения заказа или лицом,  уполномоченным таким участником размещения заказа.

Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Информационной карте запроса предложений. 

3.5.4. Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

3.5.5. Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам. 

3.5.6. Документы, поступившие Заказчику в составе заявки Участника, последнему не возвращаются, за исключением случаев, предусмотренных закупочной документацией.

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1. Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в запросе предложений
4.1.1. Для участия в запросе предложений Участник подает заявку в срок и по форме, установленный настоящей закупочной документацией. Датой начала срока подачи заявок на участие в запросе предложений является день, следующий за днем размещения на официальном сайте Заказчика извещения о проведении запроса предложений. Прием заявок производится по рабочим дням с 08 часов 00 минут до 12 часов 00 минут и с 13 часов 00 минут до 16 часов 00 минут. Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного в закупочной документации.
4.1.2. Заявки на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте запроса предложений. Срок окончания приема заявок указан в Информационной карте запроса предложений. Участник закупки при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

4.1.3. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пунктах 4.1.1, 4.1.2 настоящего Раздела, регистрируется Заказчиком. Отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в запросе предложений, на котором не указаны сведения об Участнике закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, на осуществление таких действий от имени Участника закупки, не допускается. Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время поступления заявки. По требованию Участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, Заказчиком выдается расписка в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения. В случае направления заявки на участие в запросе предложений по почте, соответствующая расписка направляется Участнику закупки по почте. Такая расписка должна содержать регистрационный номер заявки на участие в запросе предложений, дату, время, указанные в Журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.

4.1.4. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

4.1.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений в отношении каждого предмета запроса предложений (лота).

4.1.6.Участники закупки, подавшие заявки, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.7. Если конверт с заявкой не запечатан, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае если конверт не запечатан, такие конверты с заявками не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Заказчиком по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 

4.1.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся. 

4.1.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном п.6 и п.7 настоящего Раздела. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным, настоящей закупочной документацией, с таким участником заключается договор. Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

4.2. Изменения заявок на участие в запросе предложений
4.2.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений. 

4.2.3. Заявки на участие в запросе предложений изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в запросе предложений подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование запроса предложений и регистрационный номер заявки.

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в запросе предложений в соответствии с частью 3.5 настоящего Раздела. Изменения заявок на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений (с учетом всех изменений извещения о проведении запроса предложений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса предложений) и в Информационной карте запроса предложений. 

4.2.4. Изменения заявок на участие в запросе предложений регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений в порядке, установленном в части 4.1 настоящего Раздела. 

4.2.5. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 

4.2.6. Участники закупки, подавшие изменения заявок на участие в запросе предложений, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в запросе предложений, не вправе допускать повреждение таких конвертов и, содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.7. Конверты с изменениями заявок вскрываются закупочной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в запросе предложений. После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок закупочная комиссия устанавливает, поданы ли изменения заявки на участие в запросе предложений надлежащим лицом. О вскрытии конвертов с изменениями заявок на участие в запросе предложений делается соответствующая отметка в протоколе. 

4.2.8. Если конверт с изменениями заявки на участие в запросе предложений не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такие конверты с изменениями заявок на участие в запросе предложений не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Заказчиком по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. При этом заказчик не несет ответственности за утерю или досрочное вскрытие такого конверта. 

4.3. Отзыв заявок на участие в запросе предложений 

4.3.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

4.3.2. Заявки на участие в запросе предложений отзываются в следующем порядке.

Участник закупки подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование запроса предложений, регистрационный номер заявки на участие в запросе предложений, дата и время  подачи заявки на участие в запросе предложений. Уведомление об отзыве заявки на участие в запросе предложений должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником закупки. Уведомление об отзыве заявок на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте запроса предложений. 

4.3.3. Отзывы заявок на участие в запросе предложений регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящего Раздела. 

4.3.4. После получения и регистрации отзыва заявки на участие в запросе предложений Заказчик сравнивает регистрационный номер заявки, указанный в заявке и в уведомлении об отзыве соответствующей заявки на участие в запросе предложений и в случае если они совпадают, вскрывает конверт с заявкой на участие в запросе предложений, которая отозвана. Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений фиксируются в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному запросу предложений. 

4.3.5. В случае соответствия уведомления об отзыве заявки на участие в запросе предложений  требованиям, указанным выше и соответствия регистрационного номера заявки, указанного в уведомлении об отзыве заявки, регистрационному номеру заявки, указанному в заявке на участие в запросе предложений, заявка на участие в запросе предложений считается отозванной в надлежащем порядке и конверт с заявками вскрывается. Заказчик не несет ответственность за негативные последствия, наступившие для участника закупки, заявка на участие в запрос предложений которого, отозвана. 

4.3.6. Заявки на участие в запросе предложений, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений в порядке, указанном выше, считаются не поданными. 

4.3.7. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в запросе предложений. 

4.4. Заявки на участие в запросе предложений, поданные с опозданием

4.4.1. Заявки на участие в запросе предложений, поданные после дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам процедуры закупки, подавшим такие заявки. 

5. РАССМОТРЕНИЕ И ОЦЕНКА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
5.1. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным настоящей закупочной документацией и соответствие участников закупки, установленным в пункте 1.7 настоящего Раздела. 

5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений  закупочной  комиссией принимается решение:

- о допуске к участию в запросе предложений Участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений,  участником запроса предложений;

- или об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений.

5.3. Участнику закупки отказывается в допуске к участию в запросе предложений в случаях и по основаниям, указанным в п.1.10.1. настоящей закупочной документации. 

5.4. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений всех участников закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, или о допуске к участию в запросе предложений и признании участником запроса предложений только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся. 


5.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений  закупочной комиссией оформляется протокол, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии и законным представителем Заказчика. Протокол должен содержать сведения о предложенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе  предложений решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол размещается Заказчиком на своем официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

5.6. Закупочная комиссия осуществляет оценку заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками закупки, признанными участниками запроса предложений.

5.7. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, которые установлены в Информационной карте запроса предложений в соответствии с порядком оценки заявок на участие в закупке. Значимость критериев определяется в процентах. Совокупность значимости всех критериев составляет сто процентов. Оценка заявок осуществляется с использованием не менее чем двух критериев, содержание и значимость (коэффициент значимости) которых установлены в Информационной карте запроса предложений.
5.8. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.
5.9. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и, заявке на участие в запросе предложений  которого присвоен первый номер. 

5.10. Оценка заявок на участие в запросе предложений производится каждым членом закупочной комиссии на основании представленных участником запроса предложений сведений.

5.11. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю запроса предложений один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к закупочной документации. Победитель запроса предложений не вправе отказаться от заключения договора.
6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
6.1. Срок и порядок заключения договора

6.1.1. Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений направляет победителю запроса предложений один экземпляр протокола и проект договора.

6.1.2. Победитель запроса предложений должен подписать и заверить печатью указанный проект договора и вернуть его Заказчику в срок, установленный в Информационной карте запроса предложений. В случае если победитель запроса предложений в указанный срок не представил Заказчику подписанный Договор, победитель запроса предложений признается уклонившимся от заключения Договора.
6.1.3. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с закупочной  документацией заключается такой договор, по результатам проведения запроса предложений должен быть заключен Заказчиком не позднее десяти дней со дня подписания итогового протокола. 

6.1.4. В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании к понуждению победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, заявке на участие в запросе цен которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании к понуждению такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.

6.1.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений  подана только одна заявка на участие в запросе предложений, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего Раздела. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей закупочной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в запросе предложений обязан передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в запросе предложений, проект договора. При этом договор заключается с участником закупки на условиях договора, которые предусмотрены его заявкой и закупочной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений. Такой участник закупки обязан подписать проект договора и вернуть его Заказчику в срок, установленный и Информационной карте запроса предложений для подписания договора победителем запроса предложений.

6.2. Права и обязанности победителя запроса предложений
6.2.1. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником запроса предложений, с которым заключается договор, заявке на участие в запросе предложений и в настоящей закупочной документации с учетом положений пункта 6.3.2. настоящего Раздела. При заключении договора цена такого договора не должна противоречить условиям настоящей закупочной документации.

6.2.2. Участник запроса предложений, которому Заказчик в соответствии с пунктом 6.3.4. настоящего Раздела направил проект договора, не вправе отказаться от его заключения. 

6.2.3. Действия (бездействия) Заказчика, закупочной комиссии могут быть обжалованы участником закупки в порядке, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Права и обязанности заказчика

6.3.1. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:
6.3.1.1 несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в закупочной документации;

6.3.1.2 предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке.

6.3.2. Заказчик по согласованию с участником закупки при заключении и исполнении договора вправе изменить:

6.3.2.1 предусмотренный договором объем выполняемых работ. При увеличении объема выполняемых работ Заказчик по согласованию с участником закупки вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему работ, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема выполняемых работ Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

6.3.2.2 сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору;
6.3.2.3. цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий договора,

- в случаях, предусмотренных пунктом  6.3.2.1,

- в случае инфляционного роста цен  на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития РФ либо другими источниками информации, заслуживающими доверия.
6.3.3. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена выполняемых работ или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте заказчика размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

6.3.4. При исполнении договора не допускается перемена исполнителя, за исключением случаев, если новый исполнитель является правопреемником исполнителя по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

6.3.5. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса предложений либо при уклонении победителя запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, с которым заключается такой договор, закупочной комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и Заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика, в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым Заказчик отказывается заключить договор.

6.4. Расторжение договора.

6.4.1. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством и локальными актами Заказчика.

7. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

7.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с отбором  организации для выполнения работ, являющихся предметом запроса предложений, участники закупки, заказчик и закупочная комиссия прилагают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

7.2. Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке разрешаются в судебном порядке.

РАЗДЕЛ 3,4. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Следующая информация и данные для конкретного запроса предложений изменяют и/или дополняют положения Раздела 2. Общие условия проведения запроса предложений. При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1.
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Муниципальное унитарное предприятие Великого Новгорода 

(МУП «Теплоэнерго»)

Место нахождения: ул. Нехинская, д. 1А, Великий Новгород, Россия

Почтовый адрес: ул. Нехинская, д.1А, Великий Новгород, Россия, 173015

Адрес электронной почты: lav@nte.natm.ru
Номер контактного телефона: (816-2) приемная 62-16-50;
юридическая служба: 62-61-70 контактное лицо – Лаврешина Анна Валерьевна
По вопросам технического задания тел.(8162) 62-19-78 Максимов Александр Сергеевич (начальник цеха по ремонту и наладке газового оборудования).
Адрес официального сайта Заказчика: http://teploenergo.nov.ru
Официальный сайт  – www.zakupki.gov.ru.

	2.
	Вид и предмет запроса предложений
	Вид запроса предложений: открытый запрос предложений
Предмет запроса предложений: отбор лица (физического либо юридического) для заключения договора на выполнение работ по метрологическому обслуживанию (техническое обслуживание, ремонт, подготовка к поверке, поверка) средств измерений для нужд МУП «Теплоэнерго» согласно техническому заданию документации. 

	3.
	Место, условия и сроки

выполнения работ
	Место выполнения работ: Российская Федерация, г. Великий Новгород
Условия выполнения работ:   в соответствии с законодательными и нормативными актами РФ, нормативными актами участника закупки и  проектом Договора (прилагается).

Сроки выполнения работ. Работы выполняются по заявкам Заказчика в течение срока действия договора. Сроки выполнения работ в отношении каждого прибора согласовываются Заказчиком с Исполнителем.

	4.
	Начальная (максимальная) цена договора
	Начальная (максимальная) цена договора: 

298995 (Двести девяносто восемь тысяч девятьсот девяносто пять) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС 18%.

	5.
	Обоснование начальной (максимальной) цены договора
	Для обоснования начальной (максимальной) цены договора был проведен мониторинг цен на аналогичные работы. В результате мониторинга цен было получено одно коммерческое предложение, которое было определено в качестве начальной (максимальной) цены договора.  

	6.
	Порядок формирования цены договора
	Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением договора, а также все налоги и сборы.

	7.
	Источник финансирования 
	Собственные средства Заказчика.

	8.
	Форма, сроки и порядок оплаты работ
	Форма оплаты работ – безналичный расчет. 

Срок и порядок оплаты определяются Договором.

Валюта, используемая при формировании цены Договора – российский рубль.

	9.
	Участники закупки
	В запросе предложений могут принимать участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

	10.
	Требования к участникам закупки

	
	Обязательные требования 
	1) Соответствие участника запроса предложений требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ являющихся предметом запроса предложений:

а) наличие государственной регистрации - для юридического лица, индивидуального предпринимателя,

б) отсутствие ограничений на осуществление деятельности, предусмотренной договором, в учредительных документах;

в) соответствие предмета запроса предложений основным видам деятельности участника (для юридических лиц - определенным на основании его учредительных документов);

2) Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на  участие в запросе предложений;

4) Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки  считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в запросе предложений не принято.

	
	Требования, установленные Заказчиком
	1) участник должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, а также людскими ресурсами, необходимыми для выполнения работ по договору;     

2) оборудование, иные объекты Исполнителя, предназначенные для использования в процессе выполнения работ по договору, должны находиться в пределах территории г.Великий Новгород;
3) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

4) отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

5) отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	11.
	Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений закупочной документации
	Форма и порядок предоставления разъяснений положений закупочной документации представлен в пункте 2.2. Раздела 2. настоящей закупочной документации.



	12
	Форма и порядок подачи заявки на участие в запросе предложений
	Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме, в запечатанном конверте по адресу и в срок, определенный Информационной картой запроса предложений. 

Заявка на участие в запросе предложений должна быть подготовлена по формам, представленным в Разделе 5 настоящей закупочной документации с соблюдением требований, установленных в Разделе 2 «Общие условия проведения запроса предложений».

	13
	Требования к содержанию заявки на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующее:

1. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее руководитель). В случае если от имени юридического лица  действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицо, либо заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

в) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц), а также копия свидетельства о регистрации и копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
г) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки оказание услуг, являющегося предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.
д) полученную не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).

2. Копия лицензии (если данный вид деятельности подлежит лицензированию), копия действующего аттестата аккредитации на право выполнения работ, являющихся предметом настоящего запроса предложений либо копии иных документов, в соответствии с которыми лицо вправе осуществлять деятельность, являющуюся предметом запроса предложений.
3. Любые другие документы по усмотрению участника

	14
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	1) При описании условий и предложений участников закупки  должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

2) Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. В случае нарушения указанного требования заказчик и закупочная  комиссия, представленные участником закупки сведения, допускающие двусмысленные толкования истолковывают в пользу заказчика.

3) Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть прошиты в один том и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать опись входящих в ее состав документов, все документы должны быть заверены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом,  уполномоченным таким участником размещения заказа. Заявка должна быть скреплена печатью участника размещения заказа на прошивке и подписана на прошивке  участником размещения заказа или лицом,  уполномоченным таким участником размещения заказа.

4) Все документы заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

5) Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам. 

6) Представленные в составе заявки на участие в запросе предложений документы не возвращаются участнику закупки.

	15
	Срок подачи заявок на участие в запросе предложений
	Заявки на участие в запросе предложений подаются со дня следующего за днем опубликования или размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений до 16 часов 00 минут по московскому времени   «20» октября 2014 г.

	        16
	 Место подачи заявок на          участие в запросе предложений (адрес)
	Адрес, по которому подаются заявки на участие в запросе предложений:  ул. Нехинская, д. 1А, Великий Новгород, 1 этаж, отдел материального и технического снабжения.



	        17
	Размер обеспечения заявок на участие в запросе предложений
	Обеспечение заявок на участие в запросе предложений не установлено.

	        18 
	Дата, порядок, время и место оценки и рассмотрения заявок на участие в запросе предложений 
	Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений  производится закупочной комиссией по адресу ул. Нехинская, д. 1А, Великий Новгород  «21» октября 2014 г. в 10 часов 00 минут по московскому времени.  

	       19
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
	Приложение №1 раздела 3. настоящей закупочной документации.

	       20
	Срок заключения договора
	Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений направляет один экземпляр протокола и проект договора, подписанный и заверенный печатью заказчика победителю запроса предложений.

	       21
	Размер обеспечения исполнения договора
	Требование об обеспечении  исполнения договора не установлено.


               Приложение №1 к Разделу 3
 «Информационная карта запроса предложений».

Закупочная комиссия осуществляет отбор и оценку заявок участников запроса предложений исходя из следующего:
	№
	Критерий оценки
	Выставляемый балл

	1. 
	Цена договора.
	Значимость критерия  70%

	1.1.
	Цена договора

	Баллы по данному критерию присваиваются в следующем порядке:

Rа = (А мах – А)/А мах * 100 , где:

Rа – рейтинг присуждаемый заявке по указанному критерию; 

А мах – начальная максимальная цена договора, установленная в документации;

А – предложение участника по цене договора.

Для расчета итогового рейтинга  по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

	2. 
	Квалификация участника
	Значимость критерия – 30 %



	2.1.

	Наличие опыта выполнения работ, аналогичных работам, выполнение которых является предметом настоящего запроса предложений  не менее 2-х лет
(подтверждается копиями договоров, актов выполненных работ, отзывов организаций)*
	Максимальный балл – 100

Опыт выполнения работ от 2 лет и свыше – 100 баллов. 

Опыт выполнения работ до 2 лет – 0 баллов.


5. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ.


5.1 ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в запросе предложений на право заключения договора на выполнение работ по метрологическому обслуживанию (техническое обслуживание, ремонт, подготовка к поверке, поверка) средств измерений для нужд МУП «Теплоэнерго» согласно техническому заданию документации. 
Настоящим ________________________________________________________________________ 

(наименование участника закупки)
подтверждает, что для участия в запросе предложений  направляются нижеперечисленные документы.

(Пример заполнения)
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1. 
	Заявка на участие в запросе предложений (по форме 5.2. Раздела 5.)
	

	2. 
	Анкета участника запроса предложений (по форме 5.3. Раздела 5.)
	

	3. 
	Коммерческое предложение  (по форме 5.4. Раздела 5.)
	

	4. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)
	

	5. 
	Копии учредительных документов, копия свидетельства о регистрации и копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
	

	6. 
	Документы, подтверждающие полномочия должностных лиц, действующих от имени организации:

-  заверенная юридическим лицом  копия  протокола (решения) об избрании руководителя организации,

- заверенные юридическим лицом  копии доверенностей, в случае, если от имени организации действует не ее руководитель,

- документы, удостоверяющие личность – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей, или нотариально заверенных копии доверенностей, в случае если от их имени действуют иные лица. 
	

	7. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой;
	

	8. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником запроса предложений
	


Участник закупки (уполномоченный представитель) 

____________________________________ (Ф.И.О.)

(подпись)

5.2 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
На бланке организации

Дата, исх. номер

                  Заказчику 

Исполнительному директору 

МУП «Теплоэнерго»

В.Г. Дараселия

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения договора на выполнение работ по метрологическому обслуживанию (техническое обслуживание, ремонт, подготовка к поверке, поверка) средств измерений для нужд МУП «Теплоэнерго» согласно техническому заданию документации.

Изучив закупочную документацию на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты _______________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)
в лице ___________________________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

      Действующего на основании 










               (указать документ, устанавливающий полномочия действовать от имени Участника закупки)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в закупочной  документации, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны заключить Договор и выполнить работы в соответствии с требованиями закупочной  документации и на условиях, которые мы представили в прилагаемом нами Предложении (по форме, соответствующей требованиям закупочной  документации).

3. Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы в соответствии с требованиями закупочной документации  и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на сопутствующие работы, необходимые для выполнения работ по предмету запроса предложений, данные работы будут в любом случае выполнены в полном соответствии с закупочной  документацией.
4. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении __________________________________________________________________________________

(наименование организации- участника закупки, индивидуального предпринимателя)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

5. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников запроса предложений условий, запрашивать в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
6. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать Договор на выполнение работ в соответствии с требованиями и в срок, установленный в закупочной документации и условиями наших предложений.

7. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения Договора с МУП «Теплоэнерго», мы обязуемся подписать данный Договор на выполнение работ в соответствии с требованиями закупочной документации.

8. В случае если мы будем единственным Участником закупки, признанным Участником запроса предложений, мы обязуемся подписать указанный выше Договор в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями нашего предложения.

9. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком – МУП «Теплоэнерго» нами уполномочен ______________________________________________________________________________________

(контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., телефон).

Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

10. В случае присуждения нам права заключить Договор в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений и проекта Договора и до подписания официального Договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора о заключении Договора на условиях наших предложений.

11. Юридический и фактический адреса/ место жительство телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11.Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________________________________________________.

12.К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Участник закупки (уполномоченный представитель) 

____________________________________ (Ф.И.О.)

(подпись)

5.3 ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/Ф.И.О. участника закупки – физического лица
	

	2. Юридический адрес/место жительства участника закупки
	Страна

	
	Адрес

	3. Почтовый адрес участника закупки
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	4. Регистрационные данные:

4.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)

Паспортные данные для участника закупки – физического лица
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные подтверждаются  путем предоставления  документов, содержащих данную информацию: 

· Устав, положение;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	5. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:  предоставляется информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.

	6. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях, аффилированных лицах (о лицах, входящих с участником запроса предложений в одну группу лиц (в ред. ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «группа лиц» в статье 9 Федерального закона «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006)
	

	7. Сведения о том является ли сделка, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений крупной сделкой/сделкой с заинтересованностью для участника закупки.  
	

	8. Орган управления участника закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение, которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки.
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Участник закупки (уполномоченный представитель)______________        _______

                                                                                      

      
     

(подпись)                            (Ф.И.О.)

М.П.

5.4. ФОРМА КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

На бланке организации

Дата, исх. номер






                                                    Заказчику:

Исполнительному директору 

МУП «Теплоэнерго»

В.Г. Дараселия

ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
Участника закупки_____________________________________________________________________________
                             (наименование участника закупки)

1. Исполняя наши обязательства и изучив закупочную документацию по отбору юридического либо физического лица для заключения договора на выполнение работ по метрологическому обслуживанию (техническое обслуживание, ремонт, подготовка к поверке, поверка) средств измерений для нужд МУП «Теплоэнерго», в том числе условия и порядок проведения настоящего запроса предложений, проект договора на выполнение вышеуказанного заказа, мы 

___________________________________________________________________________________
 (полное наименование, Ф.И.О. участника закупки)

в лице _____________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя участника закупки – юридического лица, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью)
уполномоченного в случае признания нас победителями запроса предложений подписать договор, согласны выполнить предусмотренные запросом предложений функции в соответствии с требованиями документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:
	№
	Критерий оценки
	Предложение участника

	1. 
	Цена договора.
	

	2.


	Наличие опыта выполнения работ, аналогичных работам, выполнение которых является предметом настоящего запроса предложений  не менее 2-х лет
(подтверждается копиями договоров, актов выполненных работ, отзывов организаций)*
	


Представленное коммерческое предложение действительно до ___________________________

Приложения: …
Участник подтверждает свое согласие на обработку персональных данных Заказчиком. 

Полное наименование участника размещения заказа/Ф.И.О., паспортные данные _______________________________________________________________________________

Юридический адрес организации ____________________________________________________

Фактический адрес организации/место жительства  ____________________________________

Банковские реквизиты ____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Должность руководителя ___________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) _____________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью), уполномоченных для контактов _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты __________________________________________________________

Участник закупки (уполномоченный представитель) __________________ (Ф.И.О.)

                                                                                    (подпись)

Главный бухгалтер              ______________________ (Ф.И.О.)

МП 
    



              (подпись)

5.5 ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г. __________               __________________________________________________________________________________

                                                                                 


(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо – участник закупки:

__________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

доверяет __________________________________________________________________________________

                                                                                                                           (фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан _________________________________________  «____» ____________ ____

представлять интересы ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

                                                                                                       (наименование организации)

в закупках, проводимых МУП «Теплоэнерго».

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять закупочной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

Руководитель организации   ________________________  ( ___________________ )

       









(Ф.И.О.)

М.П.


































































































































